Atalhos teclado — tecla [ Ctrl ] (Control), juntamente com outras teclas

Instrugdes: Pressione a primeira tecla e, sem a soltar, pressione a(s) outra(s) tecla(s). O simbolo "+" entre as
teclas indica que deve manté-las premidas.
Em seguida, solte todas as teclas para obter o resultado da descricao.

P;e::ic(;:e Pressione a tecla Descrigao do resultado
Ctrl A Selecionar todo o contetdo de um documento ou janela
Ctrl C Copiar o conteuldo selecionado
Ctrl Vv Colar o conteudo selecionado e copiado
Ctrl X Cortar o conteudo selecionado
Ctrl Z Anular a Ultima acao
Ctrl Y Restaurar a ultima ac¢do
Ctrl S Sublinhar o texto selecionado
Ctrl P Imprimir o ficheiro
Ctrl F Pesquisar
Ctrl G Guardar (salvar) o ficheiro ou documento atual
Ctrl H Substituir
Ctrl N Colocar o texto selecionado em negrito ou retirar o negrito
Ctrl (0] Abrir um novo documento
Ctrl W Fechar a janela ativa
Ctrl T Fazer uma nova tabulag¢ao
Ctrl L Selecionar a barra de endere¢os num navegador
Ctrl R Ajustar os avangos num documento
Ctrl D Adicionar um site aos favoritos (navegador)
Ctrl F5 Forcar a atualizacdo da pagina Web apresentada (navegador)
Ctrl Shift (') + Esc Abrir o "Gestor de Tarefas"
Ctrl Alt + Del Abrir o ecra especial do Windows para seguranca
Ctrl Alt + Tab ( 145) Alternar entre as janelas abertas
Ctrl Shift (1) + > Colocar o cursor sobre uma palavra, aumenta o tamanho do tipo de letra
Ctrl < Colocar o cursor sobre uma palavra, diminui o tamanho do tipo de letra
Ctrl Home Coloca o cursor no inicio do documento
Ctrl End Coloca o cursor no final do documento
Ctrl Esc Abre o menu "Iniciar"
Ctrl Espaco Colocar o cursor sobre uma palavra, diminui o tamanho do tipo de letra
uma vez
Ctrl Shift (1) + Espago | Inserir um espago ndo separavel




