Utilizar Microsoft Word para alterar um texto de minusculas para maiusculas no Excel

Se n3o deseja utilizar as férmulas INICIAL.MAIUSCULA() () e MAIUSCULAS() no Excel, pode utilizar uma
maneira especial para alterar um texto de minudsculas para maiusculas com o auxilio do Word.

1 - Selecione as células nas quais deseja alterar o texto de minudsculas para maiusculas no Excel. No
exemplo abaixo, é uma selecdo vertical. Também é vélido para uma selecdo horizontal.
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2 — Pressione as teclas [ Ctrl | + [ C] ((1)), ou clique no bot3o (®) no grupo "Area de transferéncia".
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Os limites das células selecionadas ficam com o aspeto de linhas tracejadas.
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3 — Abra a aplicagdo Word e clique em "Documento em branco" ((1)) para ter uma pagina em branco.
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4 —Pressione as teclas[Ctrl]+[V]((D)), ou clique no botdo B (®) no grupo "Area de

transferéncia".
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5 — Aparecem na pagina do Word, as células selecionadas da sua folha de Excel.
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6 — Selecione o texto que acabou de colar.
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7 — Aceda ao grupo "Tipo de letra" do separador [ Base ] e clique no botdo
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(D) para alterar o

texto. Escolha a opgdo "MAIUSCULAS" (@) na lista pendente.
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8 — Pode verificar que o Word alterou o seu texto para maiusculas.
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9 — Copie o texto pressionando as teclas [ Ctrl ] + [ C] ((D), ou clique no botdo (@) no grupo "Area

de transferéncia".
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10 — Volte ao Excel.

Cole o texto pressionando as teclas [ Ctrl ]+ [V ]((D), ou clique botdo

transferéncia".
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11 - Verifique o resultado:
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12 - Clique fora da zona selecionada.
H B - & 0O -
Base Inserir Esquema da Pagina
O
% |calibri T
Do .
Colar N I § - . &
Area de Transferé.. = Tipo de Letra
H14 - S
A B C D
1
2 BRAGA
3 PORTO
4 AVEIRO
5 COIMBRA
6 LISBOA
7 EVORA
8 FARO
9
© Paulo Silva — 2022 = www.paulo.lu & -4-



